调停课操作手册（教师版）

1.打开调停课申请
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2.进入申请模块
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申请操作
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可进行调课停课补课等操作，下面以调课为例进行说明，其他操作类似，不再赘述。
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6.选择变动信息（即，需要调的课程信息）
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选择原课程时间，再选择需要调到的时间，也可填写是否换教室换教师等信息，

勾选已与学生沟通，填写调课原因，可以上传佐证材料。
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点击提交申请 即可提交。
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